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1. зАгАлънI полохtЕнtIя

1.1. Положення визначас осttоlзнi завдання, футлкчiТ, сlрукlуру l,a

органiзацiю дiяльностi навчальноi лабораr,орiт, порядок if кадрового

забезпечення, а також принципи взасмовiдносин з iншими струк,гурними

пiдроздiлами Унiверситету.
1.2.Навч*urru лабораторiя / А-411а Комп'ютерниЙ кJIаС / (да;ri

Навчальна лабораторiя) с структурним IIавчальним пiдроздi-тlом кафелри

ЕконолtiКu npoщucltiBocпti / (далt - кафелра) факуль,rету /EKoHoltiKu, бiзнес), i

конmролю/ (далi факультет) O:llecbKoI,o ltацiональногО технолоI,iчttогО

у"Ьф;rтету (далi - он,ГУ), який створюсться для оргаrtiзаuiТ та проt]едення

навчаJIьноТ i методичноТ дiяльностi з метою прак,гичного rliдтвердже}]ня

окремих теоретичних положень LIавчальнрlх дисциплiН за спецiальносl,ямИ

(освiтнiми програмами), що вi/tповiдаюr,ь прrэфiлю кафелри,

1.3. Навчальна лабораторiя створIоеться за умови планува}{Irя

лабораторних за[Iять за дисциlrлiнами кафе;tри вiлповiдно /to IIавчальних ,га

робочих навчальних планiв.
1.4.Навчальна лабораторiя

лiквiдусться вiдповiдними наказами
кафедрою

1.5.у свотй дiяльностi IIавчальна лабора,горiя керуеться нормативно_

правовими актами Укратни у галузi освiти та науки, Ста,гутом о}{,гу, наказами

ректора, розпорядженнями rlpopeк],opa з I{II та IIр, рitltеllтtяп,tи l]Lletil{x pall

Ьнту та факультет:у' N4ет-одичtlоТ радИ OI],I,y, розl]оря/lжеtIt{ями декаIIа

факультету та протокольними рiшеннями завiдувача кафе/tри, 11оложеtltIяN,I про



кафедру, документацiсю системи внутрiшI{ього забезпеченtIя якостi вищоТ
освiти ОНТУ та цим [Iолоiкенням.

1.6. Змiни llo Ilоложення про навLIальну лаборат,орiю вносяться у
порядку, встановленому в Оt{'ГУ.

1.7. Змiст роботи навчапьноI лаборат,орiТ визначасться планами роботи
OFITY, факультету Еконол,tiкu, бiзнеql i ъ:онmро,ltо та кафелрlт EKoHoltiKu
пролtuсловосmi та змiстом робочих програм навчаJIьних дисциплiн, закрiltлених
за кафелрою Еконол,tiкu прол,tuсловосmi.

1.8.fiiяльнiсть навчальttоТ лабораторii здiйснюсться вiлповiдrrо до
затвердженого розкладу навчальних занять, розкладу екзамегliв, графiкiв
консультацiй та затверджених завiлувачем кафедри рiчних плаrriв.

1.9. У кiнцi кожного семесl,ру завiлувач rrабора,горiТ звiтус про :tiяльнiсть
лабораторiТ на засiданнi кафелри за звiтrrий перiод, а також Hellac звi,г
завiдувачу кафедри про Rиконану роботу та пропозицiТ щодо дiя.ltьностi
навчальноi лабораторiТ на настугIrrий перiол.

1.10. Планування, перерозлолiл та контроль виkористання навчальноТ
лабораторiТ в цiлях органiзаrtiТ освiтнього пpoltecy викоIlус,гься iT завi.цчвачем
або особою, яка призначена в установленому порядку його замitцати.

1.1 1. Позааудиторна робота у навчальнiй лабораторiТ здiйснюеться
згiдно з затвердженим графiком.

1. 12. Щокументашiя навчальноТ лабораторiТ склада€ться з:

- методичних рекомендацiй до ви}(онання (лабоl]аторних) робi,г у
лабораторii;

- iнструкцiй з експлуатаltil' обладнаrIня лабораторiТ;
- посадових iнструкчiй спiвробiтнрtкiв лабораторiI вiлпоrзiдно до

штатного розпису;
- iнструкцiй з охорони працi та пожежноТ безпеки дJIя праuiвникiв

лабораторiТ, здобувачiв, та iнших осiб, якi залучаються до робiт в лабораторiТ;
- журналiв peecTpauiT iнструктажiв з tlитаI{ь охорони гrраui тa пожежноТ

безпеки;
- паспортiв примiщень лабораторiТ та робочих мiсць;
- к€Lпендарних планiв лабораторних робiт, що затверджую,гься на

навчальний piK за семестрами.
1.13. Yci матерiальнi цiнностi лабораторiТ, включно з облалнанням,

пристроями, меблями, допомiжними засобами та матерiалами облiковуються в

iHBeHTaprroмy описi встановленого зразка завiлувачем лабораторiТ, який С

повнiстю вiдповiдальним за ixHc збереження,
1.14. Облiк та списання морально та фiзично застарiлого об"паднання

проводяться вiдповiдно до встановленоТ в ОНТУ проце/iури.
1.15. Перед початком навчального pol{y KoMiciclo, призначеною наказом

ректора, проводиться огляд навчальноТ лабора,горiй з MeToIo визIIачення стаНУ

готовностi до проведення заня,гь.
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2. OCHOBHI ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЪНОБ ЛАБОРАТОРIi

2.1. Навчальна лабораторiя створена з метою якiсrrоТ пiлготсlвки
здобувачiв ступенiв вищоТ освiти бакалавр, магiстр, доктор фiлососРiТ
спецiальностi /05 ] Еконол,tiкаl (ocBiTHboT прогр ами EKoHotпiKa пidпрuс.л,tсmва),

2,2. Основними завданнями навчальноТ лабора,горiТ с:
2.2.|. Сприяння пiдвищенню якостi пiдго,гоlзки здобувачiв та

поглиблення й закрiплення теоретичних знань шляхом Тхнього практичноI,о
опрацювання в лабораторних умовах, формlrвання практичних навичок, BMiHt,
та ключових для вiдповiдного фаху комIIетеI-I,гнос,гсй.

2.2.2. Пiдготовка та проведення на високому науковому, метоlIичному i

технiчному piBHi лабораторних, практичtlих, факуJlь,га,гивних, гурткових занять
згiдно з чинними робочими програмами дис:ципrliн, закрiп.]lених за кафедроIо,
планами роботи студентських наукових гурткiв i факультаr,ивiв 1,а

методичними рекомеtlдацiями lI{одо Тхнього виконання.
2.2.З. Створення належних умов для пiдвищення квалiфiкаltiТ та

стажування I{ауково-педагогiчних працiвникiв OI-t'l'Y, iнl_ttих зак;Iадiв освir,и та
органiзацiй.

2.2.4. Формування методичноТ бази кафелри для забезпечення освiтнього
процесу i самостiйноТ роботи здобувачiв.

2.2.5. Створення учасникам освiтнього процесу безпечних умов праlli
навчання вiдповiдно до чинних законодавчих та нормативFIих aKTiB.

2.2,6. Виконання оперативних завдань керiвништва кафелри

факультету.

3. Функцri нАвчАлъноi .пльорАторIi

3.1. fuя виконання осIlовних завдань навч€lJIьною лабораr,орiсtо
виконуються TaKi функцii:

3.1.1 Задля виконання завдання щодо сприяння ttiдвищеннlо якос,гi
пiдготовки здобувачiв навчальною лабораторiсю реалiзуrоться наступнi
функцiТ:

- органiзацiя освiтньоi дiяльностi навчальноТ лабораторiТ на засадах
академiчноТ доброчесностi;

- участь у процесах забезпе.iення якостi випtоТ освiти та ocBiTHboT

дiяльностi вiдповiдно до Статуту ОtIТУ;
- участь в органiзацii та здiйсненнi спiвробiтнйI]тва з установами та

органiзацiями за напрямками дiяльностi каtРелри i[:KoHo-TtiKa про.+tuсllовосmi/,

факультету /Еконолliкu, бiзнесу i конmролю/;
- участь в удосконаленгti ar.rar" внутрiшньоlо забезпечення якостi

вищоТ освiти ОНТУ в рамках проtlесiв, якi реалiзуються на рiвгri кафелри та
наI]чаJIьноТ лабораторiТ;

- забезпечення використання сучасних тсхlli.tltих засобiв i об",lалtIаIIIIя ,га

HoBiTHix технологiй навчання для викладачiв та здобувачiв;
- залучення здобувачiв до практичноТ дiяльностi в I{авчальних ,га
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наукових про€ктах кафедри;

заочноТ фор, навчання з метою розви],к)/ 1,ворчих
здобувачiв;

1,а досJl il(ниltьких здiбностей

перевiрки контрольно-

- ОРГаНiЗаЦiя позааудиторноТ, самостiйноТ роботи здобувачiв денtлоТ та

- забезпечення роботи iнформацiйного порт€tлу кафедри;
- ПЛанУвання дiяльностi навчаltьноТ лабораторiТ, свосчасне та якiсttе

Виконання планiв, свосчасне складан}{я звiтноТ докчментаrliТ Bcix piBHiB ,га

представлеI{ня iT на вимогу в установле}{ому порядку;
- обrрунтування та iнiцiювання процедури придбаlrня обладнання,

МаТеРiалiВ Тощо, а також оформrrення службоlзих записок з меl,ою оrtовJIе}{ня
матерiально-технiчноТ бази навчальноТ лаборсrторiТ.

З.1.2. Задля виконання завдання щодо пiдготовки та прове/]ення
лабораторних та практичних занять з дисциплiн кафелри на високому
наУковому, методичFIому i технiчному рiвгri виконуIоться TaKi фуrrкrtiТ:

- розробка спiльно з провiдними викладачами кафелри методики
проведення лабораторних та практиLIних заI]ять вiдповi.rtllо llo робочого
навчалпьного плану та робочих програм з дисциплiн;

- органiзацiя та проведення заходiв Iцодо uпроiuл*ення iнноваltiйних
ocBiTHix технологiй в yci види навчальних з?ня,гIl, якi проводяться на кафелрi;

- проведення (супровiд) лабораторних та практичних занять вiдповiдно
до розкладу навчального процесу та графiкiв позааудиторноТ роботи здобувачiв.

3.1.3. З метою виконання завдання щодо формування ме,годичноТ бази
забезпечення освiтнього проIlесу i саvt-lстiйнот робо,ги злобувачiв кафелри rra

piBHi навчальноТ лабораторiТ виконуIоться настугrнi (lуrrкцiТ:
- органiзацiя облiку I{авч€шьно-метоllиItного забезпечення дисцип.ltiн

кафедри;
- створення та органiзаrtiя робо,ги кафелральнот бiблiо,геки навчаJIьllо-

методичноТ лiтератури, зокрем а електро r,r r-roT;

- сприяння науково-педагогiчним праuiвникам кафе/rри у розмilленнi lз

репозитарiТ ОНТУ навчально-методичних ма,герiа-ltiв, Iцо с склаловими
навч€LгIьно-методичних комплексiв навча"tьних дисциплiн кафелри та
проведення поточного аналiзу ]лодо Тх акту,альностi ,га наявностi у повному
обсязi вiдповiдно до вимог нормативl-tоТ бази ОНТУ;

З.|,4. Задля виконанrIя завдання щодо створення наJIежних та ефектиtзllих

умов для пiдвищення квалiфiкаrriТ та стажування науково-педаr,огiчltих
прашiвникiв та iнших категорiй працiвникiв на piBrli I{авча-r]I)tIо)' лабораrорii'
виконуються наступнi функuiТ:

- проведення метрологiчноТ атестацiТ та
вимiрювальноТ апаратури ;

- створення сприятливих умов нalzцбuп-педагогiчним працiвникам,
аспiрантам i здобувачами вищоТ освiти для виконаItня робir lзiitttсtвi,цttо ,,Io

iндивiдуальних планiв щодо п iлви tцеllrrя квал iфi Kal tiT (стажуrза tr ltя ).
3.1.5. Для виконання завдання щодо створення безllе,rttих уI\4ов праlti

учасникам освiтнього процесу на piBHi навчальноi лабораторiТ виконуються
наступнi функцii:

]
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- органiзацiя в навч€lльнiй лабораторiТ сприятливих умов лля безпечного
викладання навч€Llrьних дисциплiн кафелри, контроJIь за /Iо,гриманtIям вимоI, з

охорони працi, пожежноТ безпеки та iH.;
- розробка та узгодження iнструкцiй з охорони праui вiдповiдно до

встановлених в угriверситетi вимог;
- проведення iнструктажiв з охорони праui iз здобувачами виlllоТ освiт,и

та науково-пелагогiчними праuiвниками кiлфедри, а також з особами, якi
проходять пiдвищення квалiфiкацiТ (с,гажування) на кафелрi (навча"lrьнiй

лабораторiТ);
- орг,анiзацiя контролю за навчальною лабораторiсю (вiдкриття-закриття

примiщень, контроль за зберiгаrrrrям тощо).
3.1.6. Задля виконання оперативних заг}лань завiдувача кафелри та декаIIа

факультету на piBrri навчальFrоТ лаборатсlрii рс:алiзуrоться IIас,г),пtri ф),llкrtiТ:
- участь спiвробiтникiв навчальноТ лабораторiТ кафе:rри у засiданнях

- виконання поточних завдань завiдувача кафелри, декана факультету, в

хiмiчними

кафедри;

межах основних завдань та функlдiй навчальноТ лабораr,орiТ.

4. оБоR,язки нАвчАльноi лАБорАторri

4. 1 .Забезпечення належних умов ocBiTHboT дiяльностi:
- забезпечеrIня здобувачiв необхiдними IIриJIадами,

реактивами, посудом;
_ створення на робочих мiсцях безlrе,-lних умов працi вiдповiДно /{О

вимог чинного законодавства УкраТr-rи.

4.2.ПiдтРимка У робочомУ cTaHi, ремонТ та оновJIення обладнаIlIIя,

приладiв, стендiв тоtцо.

5. кврIвництво нАвLIАльноi лльорАторIi

5.1. Завiдувач лабораторiт несе персон€шьну вiдповiдальнiсть за

виконання покладених на навчальну лабораторiю завдань i функuiй.
5.2. ЗавiДуваЧ лаборатОрiТ С вiдповiдальЕlим за безпечний с,ган робочих

мiсць, обладнання, приладiв, iHcTpyMeHTiB, iHBeHTapto Totllo.

5.з. Контролюе дотримання безгIечtlих i нешtкiдливих умов tIровеllе}]t{я

О'"''Т.Оо:"Д:"^Жi;:Jlt'iil".о."'" 
навчальних занять або робiт здобувачiв

освiти та працiвникiв онту без належного спецодягу, спецвзуття та iнших
засобiв iндивiдуального захисту.

5.5. Щозволяс використання у навчаrlьнiй лабораторiТ облалНаНrIЯ. Illo

передбачено типовими перелiками, затверltженими N4iгriс,герс1,I]ом освir,и i

науки УкраТни.
5.6. Вимагае у встановленому поl]я/lку забезпечення спецодягом,

спецвзуттям та iншими засобами iндивiдуаJIьного захисту здобувачiв освir,и т,а

працiвникiв закладу освiти.
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5.7 . При HacTaHHi пiл час освiтнього проtIесу
заходiв, передбачених Пололtенням про порядок
випадкiв.

5.8. Розробляс i переглядас (один раз на 5 poKiB) iHcTpyKltiT з oxopoнll
прачi та безпеки життсдiяльностi lliд час проведення освi,ггtьоt,t-l процесу у
навчальнiй лабора,горii.

5.9. Бере участь у розробцi окреплого роздi"ltу,з охороIIи rrpaLti, безtlеки

з навчальних ilисцип.lliн, що

l

i

життедiяльностi колективного договору.
5.10. Завiдувач лабораторiТ повинен знати:
- методики проведення лабораторних робir,

закрiплеl-r i за кафедроIо;
- обладнання -пабораторiй, правила його експлуатаuiТ;
- правила безпеки r,a гiгiсни працi, охорони навколишньоI-о сереllовища.
5.1 1 . Завiдувач лабораторii повинен вмi,ги надавати ломедичtiу доllомогу.
5.12, Завiдувач лабора,горiТ повиrtен виконувати зав/(аIII{я та обов'ltзки

вiлповiдно посаловоТ i llс,грукчii.
5.13. Контроль за дiяльlliстю працiвникiв навчальноТ ;rабораторiТ злiйСнЮ-

ють завiдувач лабораторiТ i завi:rувач кафелри /eKoHo.1tiKu пpo,|tltcзoBocmi/,

б. прАвА

6.1. Завiдувач лабораторiТ мае право в}Iосити riа розглял керiвниttтва

ОНТУ пропозицiI щодо полiпп.tення iT дtiялt,llсlстi,
6.2. Мас право на забезпечення нео(5хi;tгtипл обладнаrlIIям, хiмiчнимИ

реактивами та посудом, засобами протиtIожежноТ бе:зпеки.

6.З. МаС правО на проведеннЯ планово-заllобiжних ремон,гiв.
6.4. Мас право приймати участь у вiдкри],ому оглядi-конкурсi О}{ТУ у

номiнацiТ на краulу I]авчальну лабораторiю.

7. мА,гЕрIAJIbHo-TExl l Iч rIE зл БЕзl I },ч Ення

7.1. НавЧальна лаборатОрiя розмiщусться на закрiгIJlених наказом рек,гора
за нею площах (примiшеннях) академiТ.

7.2. Закрiпленi за навчальною лабораторiсrо майно та примiш{енttя с

складовою частиною BJIacHocTi ОIIТУ; воtIИ не можутЬ буr,и вилучеtti або

переданi iншим пiдроздiлам.
7.3. Примiщення лабораторiй повиннi мати l,рrролr. та IUтvчне

освiтлення, бут,и свiтлими, теI]лими i сухими. ОблалнанIIя, iнструмен,ги, Ko;tip

фарбування cTiH добираrоться вiдповiдно до l]имог ергономiки з використанням

сигнальних кольорiв i законiв безпеки.
7,4, Навчалr,на лабораторiЯ облаштоваllа: демоЕIстрацiйним столом,

аудиторноIо дошкоIо, техltiчними засобами навI-1аIIня, [tавIIаЛьно-наоЧllИ\,IИ

приладами, комп'Iотерною TexHiKoIo, для I]икоlIаFIня лабораторt{их робi,r

здiйснюеться вiдповi/tно до характеру дtiя.ltl,tlос,гi ttавчаJIьttоТ;rабора,горiТ.

7 .5. ПримiщенIlя FIавчальноТ лаборатсlрiТ повиннi мати:

i

I
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- куточки з охорони працi та пожежноТбезпеки;
- аптечки з набором медикаментiв для надання першот медичнот

допомоги;
- первиннi засоби пожежогасiння вiдповiдно до Правил пожежноТ

безпеки.
7.6. Заборонено використаLIня приlчlill1ень навча.ltьноТ лаборат,орiТ, 1Т

обладнання та навчально-методичного забезпечення в rliлях, tle I]ередбачених
органiзацiйною документацiеrо ОНТУ.

7.7. Проведення ,гrабораторпих робiт дозволясться здобувачам r,iльки у
присутностi викладача або працiвника кафелри.

7.8. Навчально-методичI{е забезпечення t-tавчальноТ лабораl,орiТ
складаеться з:

- календарних планiв з дисциплiн, що вивчаються;
- методичних рекомендацiй для виконilнIля лабораторних робiт, дослiлiв,

спостережень, практикум iB;
- довiдниковоi i нормативно-технiчноТ лiтератури;
- iнших навчально-методичних матерiirлiв (сr,ендiв, MaKeTiB тощо).

8. RзА€модIя з IнIIIими структурниN{и пIдроздIJIАми

8.1. У процесi здiйсrrення своiх функчiй rIавчальна лабораторiя взасмодiе
з наступними структурними пiлроздi.lrами OI-1TY :

- з навчально-науковими iнститутами, факультетами, кафедрами OI-ITY -
з питань плануваIIFIя ],а реалiзашiТ освiтнього IlpoItec\,;

- з Навчальним центром органiзашiТ ocBil,ttt,o1,o tlpotiecy з пи,га}lL

планування, проведення освiтнього процесу та контролю результатiв гrабутих
знань та BMiHb здобувачами вищоТ освiти; навчально-методичного забезпечення
освiтнього процесу та його документального забезпечення;

- з структурними пiдроздiлами, якi вiдповiдальнi за iнновацiйнi проскти
освiти та здiйснюють монiторинl,якостi виlttоТ освi,ги. Задля участi касРелри та
навчальноТ лабора,горiТ у нашiональIIих r,a мiжнародних програмах (llpocKтax) r'a

впровадження iHcTpyMeHTiB гаран,гiТ якостi вищоТ освiти ,га освiтlrьоТ;tiяllьrrос,гi;
- з адмiнiстративно-господарськими вiддiлами та службами - з пи,гань

забезпечення вiдповiдних умов для проведення ocBiTHboT дiяльност,i навчальноТ

лабораторii;
- з науково-технiчною бiблiотекою - з питань забезпечення освiтгтього

процесу навчаJI ьно-методич ною л iTepaTyporo ;

- з планово-фirrансовим вiддiлом, фiнансово-бухгалтерською службою - з

фiнансових питанL, що стосуються дiяльносr-i нав.-lальноТ лабораторiТ; з питань
оплати працi спiвробiтникiв; з питань зберiгання, перемiщення ,га списання
обладнання та iнших матерiальних цirtностей; матерiально-техttiчIIоI'о
забезпечення тощо;

- з iншими структурними пiдроздiлами ОНТУ, якi беруть участь у
реалiзаrriТ основних заRдань навчальноТ лаборат,орiТ.

]
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8.2. Порядок спiвробiтництва навча-гIьноТ лабораторiТ зi стороrlнiми
органiзацiями визначаеться навчальними планами пiдготовки здобувачiв виutоТ

освiти, договорами про спiвпрацю тощо, а також характером та обсягом
науковоi роботи кафедри.

9. охороIIл IIрАцr

9.1. Навчальна лабораторiя вiдповiдае за створеI{ня та забезпеченttя
безпечних i нешкiдливих умов освiтнього процесу на кафелрi.

Завiдувач(ка) кафедри ЕП

ГIогоджено:
Проректор з НП та НР

Директор НIlООГI

Щекан фа*улътету ЕБiК

Начапьник юридичного вiддiлу

Олексанлр ПАRJIОR

Федiр ТРIШИН

I-Iадiя lItjI l

Наталiя KYI IРII,{д

, -,

f'eTiнa КРАВЧЕНКо


